
 
 

 
 

 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติิงาน 

 

นักวิเคราะหิ นโยบายและแผน 
 
 
 
 

 

องค การบริหารส่วนต าบลเมืองแฝก 
อ าเภอล าปลายมาศิิิจังหวดับุรีรัมย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



ค านา 
 

นั กวิเคราะห์นโยบายและแผน มีภารกิจหน้าที่หลั กในการจ ดทาแผนพ ฒนาท้องถิ่น 
การเพัิ่มเติม การเปลัี่ยนแปลง การแกั้ไข และการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่น รวมท ง้จ ดท า 
แผนการด าเนินงานใหั้สอดคล้องและเป็นไปตามระเบียบฯ ที่เกัี่ยวข้อง อ นนาไปสั ่การตอบสนองความต้องการั
ประชาชนในพื้นที่ 

 

ด งน ้น จั งได้จ ดท าค ่มัือการปฏิบั ติงานนี้ข ้น โดยรวมองคค์วามร ้จากระเบียบที่เกี่ยวข้องมาัน าเสนอให้
ครอบคลุมกระบวนงาน ข ้นตอนในการด าเนินงาน ตลอดถั งช่องทางในการให้บรัิการหรือติดต่อัเพัื่อเป็น
เครื่องมือในการปฏัิบ ติงานได้อย่างสะดวก และถ กต้อง หวั งเป็นอย่างยิ่งว่าค ่มือฉบ บนี้จะเป็นประโยชน์ัต่อผ ้
ศ กษาและองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

 

 
 
 
 
 
 

จ ดทำโดย 
งานนโยบายและแผน



 

 
 
 

ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ 
 

- การจ ดทาแผนทอ้งถิ่นััััััััััััััััััััั  

สารบัญ 
ััััััััััััััััััััััััััััหน้า 
ัััััััััััััััััััััััััััััั1

 

- การเพัิ่มเติมแผนพ ฒนาท้องถิ่นัััััััััััััััััััั                                     3 
 

- การเปลี่ยนแปลงแผนพั ฒนาท้องถิ่นัััััััััััััััััั                                    5 
 

- การเพัิ่มเติม/เปลัี่ยนแปลงพั ฒนาท้องถิ่นัััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััั                   7 
 

- การแกั้ไขแผนพั ฒนาท้องถิ่นััััััััั                                              9 
 

- การติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่นััััััั                                                          11 
 

- การจ ดทาแผนการดาเนินงานััััััััั                                                         14 
 

- การจ ดทาแผนการดาเนินงานเพิ่มเติมัััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััั                               16
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การจัดทา/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลเมือง
แฝกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นิพ.ศ. 2548 แก้ไขเพิม่เติิมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับที ่3 พ.ศ. 2561 

........................................................................ 
 
 

 การจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 

 

 กระบวนการ/ขนตอน  
 

 

1. เสนอ/ผั ้บริหารท้องถิน่อนัุม ตัิโครงการัััััััััั 2. ออกคาสงแตงตงคณะทางานรบผดชอบการทาประชาคมทองถน 
 
 
 

3. แจ้งผ ้นาหม ่บ้านประชาสั มพ นธั์การทาประชาคมท้องถิ่น 
(ประชาสั มพ นธั์ตามสายัอบต./หม ่บ้าน) 

4. จ ดเวทัีประชัุมประชาคมทอ้งถิน่ั(หม ่บ้าน/ตาบล)

 
 
 

 
5. สรุปโครงการและประกาศให้ประชาชนทราบ 
(โครงการที่จ ดเวทัีประชัุมประชาคมทอ้งถิน่) 

 
6. บ นทั กขั้อความแจ้งกองชั่างสารวจประมาณการราคา 
(โครงสรางพนฐาน)

 
 
 

7. ประชุมคณะกรรมการสน บสนนุการจ ดทาแผนพั ฒนาทอ้งถิ่น 
(ยกรางแผน/โครงการ) 

8. ประชัุมคณะกรรมการพ ฒนาทั้องถิ่น 
(เหนชอบแผน/โครงการ)

 

 
 
 

9. สภาท้องถิน่พิจารณาให้ความเห็นชอบร่างััััััััััััััััััั 10. ผ ้บรัิหารท้องถิ่นพิจารณาอนัุม ต/ประกาศใชั้แผนฯ 
 
 

 

11. รายงานอาเภอทราบั(สั่งเลั่มแผน)                  12. บ นทั กระบบสารสนเทศั(e-plan) 
 

 
 
 
 

13. ประชาสั มพ นธั์ทางเว็บไซตั์/เฟสบุ๊ค/ทีท่าการกาน น – ผ ้ใหญ่บ้านัฯลฯ
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  คั่าธรรมเนิียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 

 
 
 
 
 

 ช่องทางการ ให้บริการ  
 

สานั กปลั ดองคก์ารบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการัั : ทุกว นจ นทร์ - ศุกร์ั
เบอรั์โทรสานั กงาน 054-666263         เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 054-666263 
เบอรั์โทรศ ัพทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 081-9941153 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการติดต่อิ/ร้องเรัียน  
สถานที ่: สานั กปล ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
- 

 
 
 
 
 
 
 

 

 ระเบียบ/กฎหมาย  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
แกั้ไขเพัิ่มเตมิฉบ บที่ 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพัิ่มเตมิฉบ บที ่3 พ.ศ.2561 ข้อ 7
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลเมือง
แฝกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับที ่2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับที3่ พ.ศ. 2561 

........................................................................ 
 

 

 การเพิ่มเติมแผนพัฒนาทิ้องถิ่น 
 
 

 กระบวนการ/ข้นตอน  
 

 
 
 
 
 
 
 

1. ประชุมคณะกรรมการสน บสนุนการจ ดทาั
แผนพ ฒนาท้องถิ่น (ยกร่าง/โครงการ) 

2. ประชุมคณะกรรมการแผนพั ฒนาท้องถิ่น 
(เห็นชอบร่างแผน/โครงการ)

 
 
 
 
 
 
 
 

3. ประชาคมทั้องถิ่น เพัื่อแสดงการมีส่วนั
รว่มของประชาชนในการพั ฒนาท้องถิ่นั
(รว่มพัิจารณาเห็นชอบร่างแผน/ร บทราบั
นโยบายท้องถิ่น) 

4.  สภาทอ้งถิ่นพัิจารณาให้ความเห็นชอบั
ร่างแผนฯ

 
 

5. ผ ้บริหารท้องถิ่นพัิจารณาอนุมั ตัิ/ 
ประกาศใชั้แผนฯ 

6. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเลั่มแผน)

 
 

 

7. บ นท กในระบบสารสนเทศ (e-plan)                            8. ประชาสั มพั นธั์ทางเว็บไซตั์/เฟสบัุ๊ค/ 
ที่ทาการกำน น-ผ ้ใหญ่บั้าน
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  ค่าธรรมเนิียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

 

สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการั : ทุกว นจ นทร์ั- ศุกร์ั
เบอรั์โทรสานั กงาน 054-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 054-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการ ติดต่อ/ร้องเริียน  
สถานที ่: สานั ดปลั ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
การเพิ่มเติมแผนฯจะต้องเป็นไปเพัื่อประโยชน์ของประชาชน หรือเป็นการบริการสาธารณะเท่าน ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ระเบียบ/กฎ หมาย  
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
แกั้ไขเพัิ่มเตมิฉบ บที่ 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพัิ่มเตมิฉบ บที ่3 พ.ศ.2561 ข้อ 9



หน้า 5 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลิิิิิิิิ
เมืองแฝกิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561 
........................................................................ 

 

 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทิ้องถิน่ 
 

 

กระบวนการ/ขนตอน 
 

 
 
 

1. งานนโยบายและแผน ทาบ นท กขออนุม ติจ ดทาร่างแผนฯ ที่เปลี่ยนแปลง 
 

 

2. ผ ้บริหารท้องถิ่นอนุม ติให้จ ดทาแผนฯ ที่เปลี่ยนแปลง 
 

 

3. ผ ้บริหารท้องถิ่นทาบ นท กเสนอประธานกรรมการพ ฒนาทอ้งถิ่น 
 
 

4. จ ดประชัุมคณะกรรมการพ ฒนาท้องถิ่น พัิจารณาร่างแผนฯ ที่เปลัี่ยนแปลง 
 

5. สภาท้องถิ่นพัิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ ที่เปลัี่ยนแปลง  

 
 

6. ผ ้บริหารท้องถิ่นพัิจารณาอนุมั ตัิ/ประกาศใชั้แผนฯที่เปลัี่ยนแปลง 

 
 

7. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเลั่มแผน) 

 
 

8. บ นท กในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
 

9. ประชาสั มพั นธั์ทางเว็บไซต์/เฟสบัุ๊ค/ที่ทาการกำน น-ผ ้ใหญ่บั้าน
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  คั่าธรรมเนัียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััััเปิดใหั้บริการั : ทุกว นจ นทร์ั- 
ศุกร์ัเบอรั์โทรสานั กงาน 054-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 054-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 

 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการติดต่อิ/ร้องเรัียน  
สถานที ่: ส านั กปลั ดองคก์ารบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
การเปลัี่ยนแปลงแผนฯ จะต้องเป็นไปเพัื่อประโยชน์ของประชาชนเท่าน ้น 

 
 
 
 
 
 

 

 ระเบียบ/กฎ หมาย  
 

ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 แกั้ไขั
เพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บทัี่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 10 วรรคหน ่งและวรรคสอง



 

หน้า 7 
 
 
 

 
 

 
 

การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลิิิิิิิิิิิ
เมืองแฝกิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับทัี่ 3 พ.ศ. 2561 
........................................................................ 

 

 

 การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 
 
 

 กระบวนการ/ขัน้ตอน  
 

 
 
 
 

1. งานนโยบายและแผน ทาบ นท กขออนุม ติจ ดทาร่างแผนเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
 
 
 

2. เสนอ/ผ ้บริหารท้องถิ่นอนุม ติให้จ ดทาร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
 
 
 

3. สภาท้องถิ่นพัิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนเพัิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลง 
 
 
 

4. ผ ้บริหารท้องถิ่นพัิจารณาอนุมั ตัิ/ประกาศใชั้แผนฯเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
 

 
 

5. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเลั่มแผน) 
 

 
 

6. บ นท กในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
 
 
 

7. ประชาสั มพั นธั์ทางเว็บไซตั์/เฟสบัุ๊ค/ที่ทาการกำน น-ผ ้ใหญ่บั้าน
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  คิ่าธรรมเนิียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

 

สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการั : ทุกว นจ นทร์ั- ศุกร์ั
เบอรั์โทรสานั กงาน 044-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 044-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 
 
 
 
 
 
 

 

 ช่องทางการติดต่อิ/ร้องเริียน  
สถานที ่: สานั ดปลั ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
เป็นโครงการเกี่ยวก บโครงการพระราชด าริ งานพระราชพิธีร ฐพัิธี นโยบายรั ฐบาลและนโยบายั
กระทรวงมหาดไทย 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ระเบียบ/กฎ หมาย  
 

ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 แกั้ไขั
เพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 3 พ.ศ.2561 ข้อ 10 วรรคสาม
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลิิิิิิิ
เมืองแฝกิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับทิี่ 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561 
....................................................................... 

 
 

                                        
                                                 การแก้ไขแผนพัฒนา ท้องถิ่น  
 
 
 

กระบวนการ/ขนตอน  
 
 
 
 

1.งานนโยบายและแผน ทาบ นท กขออนุม ติแกั้ไขั
แผนพ ฒนาทองถน 

2. ผ ้บริหารท้องถิ่นพัิจารณาอนุมั ตัิ/ 
ประกาศใชั้แผนพ ฒนาท้องถิ่น

 

 
 

3. แจ้งสภาทอ้งถิ่นััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััั 5. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเลั่มแผน) 
 
 
 
 

 

6. บ นท กในระบบสารสนเทศ (e-plan)                                  7. ปิดประกาศให้ประชาชนทราบั
ประชาสั มพั นธั์ทางเว็บไซตั์/เฟสบัุ๊ค/ 
ทีท่าการกำนั น-ผ ้ใหญบ่าน
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  คั่าธรรมเนิียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

 

สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการ : ทุกว นจ นทร์ั- ศุกร์ั
เบอรั์โทรสานั กงาน 044-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 044-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการติดต่อ/ร้องเริียน 
สถานที ่: ส าน กปลั ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 

 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
การแกั้ไข หมายถ ง การแกั้ไขผิด/แกั้ไขราคากลางในแผนพ ฒนาท้องถิ่น โดยไมั่ท าใหว้ั ตถุประสงค์ั
และสาระส าค ญเดมิเปลัี่ยนแปลงไป 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ระเบียบ/กฎหมาย  
 

ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 แกั้ไขั
เพิ่มเตัิมฉบ บทัี่ 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บทัี่ั3 พ.ศ.2561 ข้อ 8 และขั้อ 21
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ องค การบริหารส่วนต าบลิิิิิิิิิิ
เมืองแฝกิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561 
....................................................................... 

 

 
 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถ่ิน  
 
 
 

 กระบวนการ/ขนตอน  
 

 

1. งานนโยบายและแผน 
 

นาข้อม ลมาจากระบบสารสนเทศเพัื่อวางแผนและประเมัินผลของ อปท.เมน  รายงาน : รายงานตามระเบียบฯั
แผนของ อปท.และจ ดทาร ปเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่น 

 

 

2. คณะกรรมการตดตามและประเมนผลแผนพัฒนา 
 
 

จ ดประชัุมคณะกรรมการติดตามฯ เพ่ือดาเนินการติดตามรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาั
ท้องถิ่น พร้อมความคิดเห็นและขั้อเสนอแนะ 

 
 

3. ประธานกรรมการตดตามและประเมนผลแผนพัฒนา 
 

 

ทาบ นท กฯ รายงานผลการติตามผลแผนพ ฒนาท้องถิ่นเสนอประธานกรรมการพ ฒนา 
 
 

4. คณะกรรมการพัฒนาทิ้องถิ่น 
 

 
 

จ ดประชัุมคณะกรรมการพ ฒนาท้องถิ่นเพัื่อร บทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่น 
 

 

5. ประธานกรรมการพัฒนาทอ้งถ่ิน 
 

 

ทาบ นท กรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาทอ้งถิ่นเสนอผ ้บริหารทอ้งถิ่น
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6. ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

ร บทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่นและประกาศให้ประชาชนทราบั
พร้อมก บบ นท กฯ เสนอประธานสภาท้องถิ่น 

 

 

7. อบต. 
 

 

 รายงานให้อ าเภอทราบ (ส่งรั ปเลั่ม) 
 

ทาหนั งสือแจ้งประชาส มพ นธ์หน่วยงานต่างๆ ในพื้นทีั่/ก าน น-ผ ้ใหญ่บั้าน 
 

ประชาส มพ นธ์ทางเว็บไซตั์/เฟสบัุ๊ค/บอร์ดของ อบต. 
 

 
 

8. สภาท้องถ่ิน 
 

 

จ ดประชัุมสภาท้องถิ่น เพัื่อร บทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาทอ้งถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 

 

  คั่าธรรมเนัียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

 สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกัััเปิดใหั้บริการ : ทุกว นจ นทร์ั
- ศุกร์ัเบอรั์โทรสานั กงาน 044-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 044-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355
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 ช่องทางการติดต่อิ/ร้องเริียน  
สถานที ่: ส านั กปลั ดองคก์ารบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 

 ข้อสังเกติ/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
 

การติดตามและประเมินผลแผนพ ฒนาท้องถิ่นัใหั้ดำเนินการอย่างนั้อยปีละ 1 ครั ้งภายในเดอืนธ นวาคม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ระเบียบ/กฎหมาย  
 

ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทำแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 แกั้ไขั
เพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บทัี่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 12 ข้อ 13 ข้อั29 และขั้อ 30
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค การบริหารส่วนต าบลิิิิิิิิิ
เมืองแฝกิตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นิพ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติิมฉบับทิี่ 2 พ.ศ. 2559 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561 
....................................................................... 

 

 การจัดท าแผนการดาเนัินงาน  
 
 
 

 กระบวนการ/ขัน้ตอน  
 
 

 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจิัดทาแผนพัฒนาท้องถิิ่น 
จ ดประชัุมคณะกรรมการสน บสนุนฯ เพัื่อจ ดทาร่างแผนดาเนัินงาน 

 

 
 

2. ประธานกรรมการสนับสนุนการจิัดทาแผนพัฒนาท้องถิิ่น 
ทาบ นท กฯ เสนอร่างแผนการดาเนินงานประธานกรรมการพ ฒนาท้องถิ่น 

 

 
 

3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิิ่น 
จดประชมกรรมการพ ฒนาฯ เพื่อพจิารณาเสนอรางแผนการด าเนินงาน 

 

 

4. ประธานกรรมการพัฒนาท้องถิิ่น 
ทาบ นทั กฯ เสนอรางแผนการด าเนินงานตั่อผ ้บริหารทั้องถ่ิน 

 

 

5.ผู้บริหารท้องถิ่น 
พิจารณา/อนุม ติแผนการด าเนินงาน และประกาศใช้ 

 

 
 

6. อบต. 
 รายงานให้อ าเภอทราบ (ส่งเลั่มแผนดาเนินงาน) 
ทาหนั งสือแจ้งประชาส มพ นธ์หน่วยงานต่างๆ ในพื้นทีั่/ 

ก าน น-ผ ้ใหญ่บั้าน 
 ประชาสมพ นธ์ทางเว็บไซต์/เฟสบัุ๊ค/เบอร์ของอบต.
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  คั่าธรรมเนัียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 
 

 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

 สานั กปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการั : ทุกว นจ นทร์ั
- ศุกร์ัเบอรั์โทรสานั กงาน 044-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) -044-666283 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการติดตั่อ/ร้องเริียน  
สถานที ่: ส าน กปลั ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 

 
 
 
 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
 

การจ ดท าแผนการดาเนินงานใหั้จ ดทาใหั้แล้วเสร็จภายในสามสัิบว น นั บแต่ว นที่ประกาศใช้งบประมาณั
รายจ่ายประจาป งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมังบประมาณจากเงินสะสมัหรอืได้ร บแจ้งแผนงานและโครงการจากั
หน่วยราชการสั่วนกลางัสั่วนภ มภาคัร ฐวิสาหกัิจหรัือหนั่วยงานอ่ืนๆัทัี่ต้องดาเนินการในพัื้นทีข่องัอบต. ในัััััััั
ปงีบประมาณนี ้

 
 
 
 
 

 

 ระเบียบ/กฎหมาย  
 

 ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 
แกั้ไขัเพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บทัี่ั3 พ.ศ.2561 ข้อ 12 และขั้อ 26
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ องค การบริหารส่วนต าบลเมือง
แฝกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วิ่าดิ้วยการจัดทาแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นิพ.ศ.2548 และแก้ไขเพิ่มเติิมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559 
 

........................................................................ 
 

 

 การจัดท าแผนการดำเนัินงานเพิ่มเติม  
 
 
 

 กระบวนการ/ขั้นตอน  
 
 
 
 
 

งานนโยบายและแผนัััััััััััััััััััท าบ นท กขออนุม ตพิร้อมแนบร่างแผนการดาเนินงานเพิม่เติม 
 
 
 
 
 
 

เสนอผ ้บรกิารทองถนัััััััััััััััััั พัิจารณา/อนุม ติร่างแผนการดาเนินงานเพิ่มเติมัและประกาศใช้ 
 
 
 
 
 
 

รายงานอ าเภอัััััััััััััััััััััััั ร ปเลั่มแผนการดาเนินงานเพิ่มเติม (ส่งเลั่มแผนดาเนินงาน) 
 
 
 
 
 

 
 

อบต. 

6. อบต. 
 ทาหนั งสือแจ้งประชาส มพ นธ์หน่วยงานต่างๆ ในพื้นทีั่/ 

ก าน น-ผ ้ใหญ่บั้าน 
 ประชาสมพ นธุทางเว็บไซตั์/เฟสบัุ๊ค/เบอร์ของอบต.
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  คิ่าธรรมเนิียม  
 

ไมั่มัีคั่าธรรมเนัียม 
 
 
 
 
 
 

 

 ช่องทางการ 
ให้บริการ  

สาน ักปลั ดัองค์การบริหารส่วนตำบลังานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝกััเปิดใหั้บริการั : ทุกว นจ นทร์ั- ศุกร์ั
เบอรั์โทรสานั กงาน 044-666263        เวลา 08.30 - 16.30 น. 
เบอรั์โทรสารั(Fax) 044-666263 
เบอรั์โทรศั พทั์ผ ้ร บผิดชอบโดยตรง : 062-8963355 

 

 
 
 
 
 
 

 ช่องทางการติดตั่อิ/ร้องเริียน  
สถานที ่: ส าน กปลั ดองค์การบริหารสั่วนต าบล งานนโยบายและแผน อบต.เมืองแฝก 

 
 
 
 

 

 ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  
 

การจ ดท าแผนการดาเนินงานใหั้จ ดท าใหั้แล้วเสร็จภายในสามสัิบว น นั บแต่ว นที่ประกาศใช้งบประมาณั
รายจ่ายประจำปีงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมังบประมาณจากเงินสะสมัหรือได้ร บแจ้งแผนงานและโครงการจากั
หน่วยราชการสั่วนกลางัสั่วนภ มภาคัร ฐวิสาหกัิจหรัือหนั่วยงานอ่ืนๆัทัี่ต้องดำเนินการในพัื้นทีข่องัอบต.ในั
ปัีงบประมาณนั ้น และการจ ดท าแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมใหั้เป็นอ านาจของผั ้บริหารท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ระเบียบ/กฎหมาย  
 

ระเบัียบกระทรวงมหาดไทย วั่าด้วยการจ ดทาแผนพ ฒนาขององคั์กรปกครองส่วนทั้องถัิ่น พ.ศ.2548 แกั้ไขั
เพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 2 พ.ศ.2559 และแก้ไขเพิ่มเตัิมฉบ บท่ี 3 พ.ศ.2561 ข้อ 12 และขั้อ 26 


